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1. Kapsam ve Amag

Bu prosediir, firmamiz tarafindan yapilan belgelendirmeler ile bu belgelendirme faaliyetine bagli olarak marka

ve lpg

olarm kullaniminda uygulanacak faaliyetleri ve sorumluluklar1 kapsar.

2. Tanimlar

MYK

+ Mesleki Yeterlilik Kurumu

TURKAK: Tiirk Akreditasyon Kurumu

3. Uygulama

3.1M

akro Trakya belge kullanim sartlarim ve temsil haklarini, belgelendirilmis kisiler ile kargilikli olarak

imzalanan SOZ.01 Belgelendirme ve Belge Kullanim Sozlesmesi’nde belirtir ve imzali olarak kayit altina alir.

3.2|Belge kullanimina iligkin ilke ve kurallar asagida verilmistir:

1.

10.

Belge MYK ya aittir. Belgelendirilmis kisiye, belgenin gegerlilik siiresi iginde kullanim hakki verilir.

. Makro Trakya ¢ nin belgeyi askiya alma , geri gekme veya iptal etme hakki vardir.

Belgelendirilmis kisi; hizmet sunumuna iliskin veya bunlari etkileyebilecek kisisel durumundaki tiim
degisiklikleri ve hizmet sunumunun gegici olarak veya tamamen durmasi ve aksamast halini 30 (otuz)
giin igerisinde Makro Trakya’ yaya yazil olarak bildirmelidir.

Belgelendirilmis kisi; gorevini her zaman hukuka bagh , dogruluk ve diiriistliik i¢inde uygulamak,
kisisel baglantilart bir kenara birakip igvereni ,ister miisterisi veya ¢aligtigi kurumun tedarikgisi olsun
sozlesme yaptigi ilgili tiim taraflara profesyonel ig iliskisi gercevesinde davranmakla ytiktimludiir.
Belgelendirilmis kisi; her ne sebeple olursa olsun bagvuru formu ve eklerindeki bilgilerde degisiklik
olmasi durumunda bunu en geg 30 (otuz) giin igerisinde Makro Trakya’ yaya bildirmeli ve bununla
ilgili belgeleri géndermelidir.

Belge, onaylanan kapsam disinda kullanilmaz. Aksi taktirde tespit edilip yazili uyar1 yapildig1 halde
bu kriterlere uymayarak belge kullanmaya devam eden kisiler hakkinda yasal islem yapilir.
Belgelendirilmis kisi; higbir suretle belgeyi bagkasina devredemez , kullandiramaz ve belge lizerinde
degisiklik yapamaz.

Resmi talep olmasi durumunda , belgelendirilmis Kisi hakkinda belgelendirmeye esas teskil eden
bilgiler Makro Trakya tarafindan yetkili mercilere verilir.

Belgelendirilmis kisi; ilgili yasal mevzuatlara, belgelendirme programi sartlarina aykir davrandigimin
belirlenmesi durumunda belgesi askiya alinabilir ve/veya iptal edilebilir.

Belgelendirilmis kisi; almis oldugu belgenin gecerliligi siiresince gézetim , belge kapsaminin
degistirilmesi , belgenin askiya alinmasy/ iptali yeniden belgelendirme dahil "7:11 proseslerle ilgili
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duyuru ve uyarilart Makro Trakyamn internet sayfasindan ve kisisel hesaplarindan izlemeli ve
gerekliliklerini belirtilen stireler icinde yerine getirmeli.

Makro Trakya tarafindan internet sayfasindan veya adaylarmn / belgelendirilmis kisilerin kisisel
sayfalarindan yapilan duyurular tebligat niteligindedir.

Belgelendirilmis kisi; belgelendirmenin askiya almmast veya geri ekilmesi durumunda Makro
Trakya veya belgelendirmeye iliskin tim beyanlarmn kullanimini durdurmali ve Makro Trakya
tarafindan diizenlenen her tiirlii belgeyi iade etmelidir.

Belgelendirilmis kisi; Makro Trakya tarafindan ilan edilen yontem ve sikliga uygun olarak gdzetim
kanitlarint Makro Trakya® ya sunmalidir.

Belgelendirilmis kisi; sahip oldugu belge ile ilgili konularda kamu yararma ve etik ilkelere bagl
davranmalidir.

Gegerliligi herhangi bir sebeple sona eren belgenin kullanimindan, belgelendirilmis kisi sorumlu olup
Makro Trakya higbir sekilde sorumlu degildir.

Belgelendirilmis kisi; belge gegerlilik siiresi boyunca meslegini yapamaz duruma geldiginde Makro
Trakya’ya ya bildirilmedir.

Belgelendirilmis kigi; Makro Trakya’nin internet sayfasinda kisisel hesabinda yer alan durum
sorgulamadaki tim bilgilerin dogrulugunu ve giincelligini kontrol etmeli ve gerektiginde
giincellemelidir.

Belgelendirilmis kisi; belge tizerinde herhangi bir yirtilma veya anlagilmasini engelleyecek tahrifat s6z
konusu olursa, bu durumlarda belgenin kullamimina son vermeli ve belgenin yenilenmesi igin eski
belge ile birlikte Makro Trakya ‘ yaya bagvurmalidir.

Belgelendirilmis kisi; belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapilmasi
durumunda, Makro Trakya tarafindan belirtilen yonteme uygun olarak degisen sartlara uymali ve
gerekli kanitlart Makro Trakya’ yaya sunmalidir. Belgelendirme programu sartlarinda ki degisiklikleri
saglayamadiginda belge kullanimina ve belgelendirmeye atifta bulunulan bildirimlere son vermelidir.
Belgelendirilmis kisi; belgeyi Makro Trakya ve belge kullammindan etkilenen diger taraflara zarar
verecek ve yaniltict sonuglar doguracak bigimde kullanmamali ve dogru olmayan beyanlarda
bulunmamalidir.

3 MAKRO TRAKYA LOGO / MARKASININ KULLANIMI

1:

Makro Trakya logo / markasimn kullanim hakki sadece Makro Trakya belgelendirme kurulusuna aittir.

2. Belgelendirilmis kisi; Makro Trakya logo/ markasini Makro Trakya belgelendirme kurulusu tarafindan

belirtilen usul esas ve s6zlesme sartlarina uygun olarak kullanabilir.
Belgelendirilmis kisi ; Makro Trakya logo / markasini sadece belge kapsami dahilindeki faaliyetlerde
kullanabilir.

Bu dokiiman elektronik niishadir ve Makro Trakya Belgelendirmeye aittir. Basih hali kontrolsiiz Avadn'.
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Belgelendirilmis kisi ; kendisine teslim edilen Makro Trakya logo / markasinin iigtinci bir kisi veya
kurulus tarafindan kullanilmasini engellemelidir.

Belgelendirilmis kisi; Makro Trakya logo / markasinin figincii kisi veya kurulus tarafindan yetkisiz
kullanldigini tespit ettigi durumda Makro Trakya belgelendirme kurulusuna bildirmelidir.

Makro Trakya logo / markasinda herhangi bir tahribat yapilamaz.

7. Makro Trakya logo / markast, belgelendirilmis kisinin kisisel sayfasindan kendisine iletilen sekillerde

ve renklerde, beyaz zemin iizerine kullanabilir.

Belgelendirilmis kisi ; Makro Trakya logo / markasim kirtasiye , reklam (cv ) gibi kullanabilir.
Makro Trakya tarafindan belgesi askiya alinan veya iptal edilen kisi Makro Trakya logo / markasinin
kullanimini derhal durdurmalidir.

Makro Trakya logo / markasi, belgelendirilmis kisinin belgelendirme kapsamindaki faaliyetlerinin
sorumlulugunu iistiine aldigini ima edecek sekilde kullanilmamalidir.

Makro Trakya logo / markasi belgeli kisi icin bastirilan kartvizitler iizerinde kullamlamaz. Kartvizitler
tizerinde belgeye iliskin higbir atifta bulunamaz.

Belgelendirilmis kisi; Makro Trakya logo / markasin kullanacag: her tiirli malzemeyi kullanima
almadan once ilgili materyale iliskin Makro Trakya onayimi almalidir.

Belgelendirilmis kisi; Makro Trakya logo / markasimni ancak belgede yer alan belge numarast ile birlikte
kullanabilir. Makro Trakya logo / markas: belge numarasi olmadan tek bagina kullamilamaz. Belge
numarast Makro Trakya logosunun tam altina merkezi bir sekilde yazilmis olmalidur.

Makro Trakya logo / markasim belgelendirilme kapsami diginda Makro Trakya belgelendirme
kurulusunun herhangi bir tirtini veya hizmeti onayladig1 veya onerdigi anlamina gelecek sekilde
kullanilmaz.

Belge sahibi olanlar Makro Trakya veya belgenin tizerindeki TURKAK ve MYK’nin logo ve
markasinin ¢alistiklar kurulusun yetkilendirildigi anlamina gelecek sekilde higbir suretle kullanamaz.
Belgelendirilmis  kigiler ~ ve calistiklar1  kuruluslar, Makro Trakya logo/markasinin
kullamminda, TURKAK ve MYK’nin  logo/marka kullamm esaslariyla ilgili  kilavuz ~ ve
dokiimanlarinda belirtilen usul ve esaslara uymakla ylikiimlidir.

'Yetki ve Sorumluluklar

lge marka ve logonun dogru kullanilip kullamimadiginin kontrol, gézden gegirme faaliyetleri veya
nacak itiraz ve sikayetlerle degerlendirilmektedir. Gozden gegirme faaliyetlerinin takibi Belgelendirme

Miidiiriiniin sorumlulugundadir.

3.

ilgili Dokiimanlar

FR.052 MYK Sertifikas: Teslim Formu
SOZ.01 Belgelendirme ve Belge Kullanim Sozlesmesi
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